外省、本省工程造价咨询企业设立分支机构备案
办理部门：淮安市工程造价管理处           承诺时限：20个工作日
是否收费：否                             法定时限：20个工作日

法律依据：建设部第149号令《工程造价咨询企业管理办法》第二十三条至第二十五条
苏建价(2006)433号《江苏省〈工程造价咨询企业管理办法〉实施细则》第二十五条至第二十九条
省政府第66号令《江苏省建设工程造价管理办法》第十九条
苏建价站(2013) 10号《关于贯彻落实〈省住房和城乡建设厅关于简化工程造价咨询企业设立分支机构备案程序等事项的通知〉的通知》
受理条件：
一、提供资料：1、《工程造价咨询企业设立分支机构备案表》1份；母公司和分公司营业执照（核对原件、复印件1份）；母公司工程造价咨询资质证书；分公司专职专业人员造价工程师注册证书、造价员资格证、职称证书、人事代理合同、缴纳养老保险凭证；母公司印发的分公司负责人和技术负责人任职文件；公司固定办公场所的租赁合同或产权证书.
二、相关标准：1、《工程造价咨询企业设立分支机构备案表》; 2、工程造价咨询企业和其设立的分支机构的营业执照复印件;3工程造价咨询企业资质证书复印件;4 拟在分支机构执业的专职专业人员的造价工程师注册证书、造价员资格证书、职称证书、人事代理合同、交纳的养老保险凭证复印件; 5分支机构负责人和技术负责人的任职文件; 6分支机构固定办公场所的租赁合同或产权证明复印件。
流程图框架：







对网上和书面资料进行符合性初审


初审人员：徐大刚（8个工作日）








初审不合格


作出不予备案决定





审核不合格


作出不予备案决定





初审合格后报省站核定








分支机构网上提交申请,报送备案表和书面资料，10个工作日





受理材料


受理人员：徐大刚 （当场办理）








申请人提交基本材料



































不属于本单位职权范围的，不予受理，出具不予受理通知书。告知申请人向有关部门申请








报批材料不全，一次性告知补交





核验不合格


作出不予备案决定





核验资质、网上开通企业入库


核验人员：徐大刚（2个工作日）





网上提交省站











