江苏省工程造价咨询企业管理系统1.1版
咨询项目与统计报表管理操作指南（客户端）
此模块是提供给咨询企业进行咨询项目管理、合同管理、档案管理、造价信息资源储备、专职人员业绩考核、咨询业务统计和网上提交统计报表的管理工具，是乙级转正和申请甲级业绩条件依据，也是管理机构实施项目管理、行业业务量统计、项目备案和获取造价信息的工具。
1. 咨询项目登记
企业登录江苏工程造价信息网咨询企业管理系统完成初始化维护，经省市管理机构审结后，即可显示完整的功能菜单。
1.1  选择菜单[image: image1.png]
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进入咨询单位咨询项目管理界面。如下图所示：
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在上图工程造价咨询项目登记界面，点击[image: image4.png]


按钮，进入详细的添加登记界面如下图：
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1.2 参照上图：根据造价管理机构的要求，咨询企业在签订合同后一周内，要将咨询项目在系统进行登记。由于登记内容较多，且从合同签订到出具报告书需要经过一个周期，企业一般不可能一次登记所有数据。所以，系统窗口上提供了“暂存”功能。即同一项目用户可以多次登记和补正数据，每次填写登记后，便可点击[image: image6.png]


按钮，系统将成功暂存当前咨询项目信息。使用暂存功能的要求是：至少要填写咨询项目名称和选择工程所在地。暂存信息后，系统生成“工程造价咨询项目登记”列表，暂存的项目在列表“上报状态”栏显示“未报”。如下图所示：
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参照上图：序号2为暂存的项目名称，未填的数据显示空白。点击对应行的[image: image8.png]=



按钮，可进入当前咨询项目名称信息填写界面，完成其他字段信息内容的填写和修改，依次详细填写表单中的必填数据。表单中所有打*标记的内容为必填写项，否则提交保存时，系统会判断是否都填写完全，只有当必填项全部完成填写后，点[image: image9.png]


按钮。咨询单位便可以汇总上报对应期次的报表！
1.3 工程造价咨询项目登记要领： 
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上图“出具咨询报告日期”是关键字段，上报管理机构的统计报表或使用搜索查询时，是以此数据进行归集统计的。
上图“咨询项目审定人”、“咨询项目负责人”、“专业咨询员”字段为必填，且只能通过搜索进行，专业咨询员如有多个，可点击“增加”钮添加。系统将来会将此项目自动记载到相关咨询人员的个人业绩档案中。
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上图“建筑面积或规模”只填阿拉伯数字数值，“计量单位”是指建筑面积或规模的计量单位。其它字段根据选项选择。
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点击[image: image13.jpg]I # % &




“展开”，显示上图。土建和装饰工程的特征可在方框内勾选；安装、市政、园林工程的特征可在文本框描述。
其它需要描述或说明的可在备注栏填写。尤其是分部分项工程单独分包且咨询标的额不含其造价的，叙在此说明。
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上图“工程造价构成”栏是咨询成果的主要数据。灰底色框不用填，由系统自动计算。其中“咨询标的额”是指咨询成果确定的总投资或总造价，工程结算审核则填审定后的工程造价。如果咨询项目是工程结算审核，需要在上图红框内补充标底价、合同价、送审价、审定价数据。
1.4 上述数据填好后，点击保存钮便可在工程造价咨询项目登记列表中查看到已保存添加的咨询项目。如下图所示：
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参照上图：

咨询单位可点击[image: image16.png][ #F: |



按钮，通过系统提供的关键字，对列表中添加登记的多条咨询项目进行快速的检索。

点击[image: image17.png]S




按钮，可将当前列表中已添加的咨询项目信息以EXCEL的格式导出保存至本地电脑。

勾选中列表中的咨询项目然后点[image: image18.png]


按钮，可将此项目进行删除.
2. 上报统计报表
根据《统计法》和江苏省统计局、建设厅规定，咨询企业应每季度上报工程造价咨询业绩统计报表。企业只需在完成咨询项目登记的基础上，本系统提供了一键自动创建统计报表的功能。操作方法如下：

2.1 选择菜单[image: image19.png]SETESE



([image: image20.png]


，进入咨询项目统计报表上报界面。如下图所示：
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参照上图：选择咨询项目报表的报告期，系统默认为当前年份，报表种类（可在后台管理中配置，当前为季报），选择期次。

点击[image: image22.png]2




按钮，窗口弹出“工程造价咨询项目一览表”和“工程造价咨询业务量汇总表”供企业预览（以下简称“一览表”和“汇总表”）。系统首先默认显示“一览表”，如下图所示：
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检查无误后，点击左上“工程造价咨询业务量汇总表”，弹出下图：
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企业检查“一览表”和“汇总表”确认无误后，直接点击[image: image25.png]


按钮，将当前期次填报的咨询项目上报市级管理机构审核。市级管理机构审核汇总后，再上报提交给省级管理机构汇总。
如果企业预览发现数据有错，需回到产生错误的具体项目中去修改，然后在点击“上报”。企业统计报表上报后，项目数据不能修改。确需修改，必须要求市级管理机构打回后修改。
2.2 成功上报咨询项目后，切换到创建统计表界面，当前列表中便创建生成了当期报表，如下图所示：
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参照上图：

· 点击咨询项目列表中的[image: image27.png]


按钮，可查看咨询项目列表中的信息。如下图所示：
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· 点击业务量汇总表中的[image: image29.png]


按钮，可查看汇总表中的汇总数据，如下图所示：
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2.3 半年报和全年报需要修改，暂不作说明。
                                         江苏省建设工程造价管理总站

                                                2008-3-14
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