淮造价〔2016〕29号

关于重新印发《市工程造价管理处服务事项

服务指南》的通知

处属各科室：

根据《国务院关于取消一批职业资格许可和认定事项的决定》（国发〔2016〕5号）取消全国建设工程造价员职业资格文件精神，市造价处对《关于印发<市工程造价管理处服务事项服务指南>的通知》(淮造价〔2015〕22号)作了部分修改调整。现将重新修改后的《市工程造价管理处服务事项服务指南》印发给你们，请认真贯彻执行。

附件：1.造价咨询企业资质初始申请、升级、延续业务 

        办理初审服务指南 
      2.外省、本省工程造价咨询企业设立分支机构备 

        案服务指南
      3.外省本省工程造价咨询企业跨地区承揽业务 

        单项备案服务指南
      4.造价工程师初始、延续、注销变更注册业务办 

        理服务指南

          5.国有投资建设工程招标控制价备案服务指南

          6.安全文明施工措施费费率核定服务指南

                           淮安市工程造价管理处

2016年7月5日    
附件1

造价咨询企业资质初始申请、升级、延续业务办理初审服务指南

行政服务事项：造价咨询企业资质初始申请、升级、延续业务办理初审
办理部门：住建造价处窗口             承诺时限：8个工作日
是否收费：否                         法定时限：20个工作日

是否发证：否
设定依据：

1.建设部第149号令《工程造价咨询企业管理办法》第二章、第三章

    2.苏建价(2006)433号《江苏省〈工程造价咨询企业管理办法〉实施细则》第二章

    3.建标造函(2009) 22号《关于甲级工程造价咨询企业资质延续有关问题的通知》

    4.苏建办标(2011) 29号《进一步加强工程造价咨询企业晋升甲级资质审核工作的通知》

申请条件：无

申请材料：

1.工程造价咨询企业资质等级申请书(书面)、企业营业执照；（建设部第149号令《工程造价咨询企业管理办法》)
2.自有固定办公场所证明；（建设部第149号令《工程造价咨询企业管理办法》)
3.企业章程及股东出资协议；(苏建价(2006)433号《江苏省〈工程造价咨询企业管理办法〉实施细则》)
4.申请甲级资质证书要提供企业现行资质证书和取得乙级满三年(包括乙级暂定期一年)的资质证书或批准文件； (苏建价(2006)433号《江苏省〈工程造价咨询企业管理办法〉实施细则》)
5.企业专职专业人员中级以上专业技术职称、劳动合同、人事代理合同、社会基本养老保险证明；(建标造函(2009) 22号《关于甲级工程造价咨询企业资质延续有关问题的通知》)
6.申请甲级资质证书要提供企业近3年完成工程造价咨询业务及其营业收入汇总情况，申请暂定级不要此项,申请乙级是暂定期内完成工程造价咨询业务及其营业收入；(建标造函(2009) 22号《关于甲级工程造价咨询企业资质延续有关问题的通知》)
7.甲级申报材料应出实地考察报告,实地考察报告为申报材料之一。(苏建办标(2011) 29号《进一步加强工程造价咨询企业晋升甲级资质审核工作的通知》)

基本流程：

注意事项：

1.甲级工程造价咨询企业资质标准如下：

（一）已取得乙级工程造价咨询企业资质证书满3年；

（二）企业出资人中，注册造价工程师人数不低于出资人总人数的60%，且其出资额不低于企业注册资本总额的60%；

（三）技术负责人已取得造价工程师注册证书，并具有工程或工程经济类高级专业技术职称，且从事工程造价专业工作15年以上；

（四）专职从事工程造价专业工作的人员（以下简称专职专业人员）不少于20人，其中，具有工程或者工程经济类中级以上专业技术职称的人员不少于16人；取得造价工程师注册证书的人员不少于10人，其他人员具有从事工程造价专业工作的经历；

（五）企业与专职专业人员签订劳动合同，且专职专业人员符合国家规定的职业年龄（出资人除外）；

　  （六）专职专业人员人事档案关系由国家认可的人事代理机构代为管理；

（七）企业注册资本不少于人民币100万元；

　  （八）企业近3年工程造价咨询营业收入累计不低于人民币500万元；

（九）具有固定的办公场所，人均办公建筑面积不少于10平方米；

　  （十）技术档案管理制度、质量控制制度、财务管理制度齐全；

（十一）企业为本单位专职专业人员办理的社会基本养老保险手续齐全；

（十二）在申请核定资质等级之日前3年内无本办法第二十七条禁止的行为。

    2.乙级工程造价咨询企业资质标准如下：

（一）企业出资人中，注册造价工程师人数不低于出资人总人数的60%，且其出资额不低于注册资本总额的60%；

（二）技术负责人已取得造价工程师注册证书，并具有工程或工程经济类高级专业技术职称，且从事工程造价专业工作10年以上；

（三）专职专业人员不少于12人，其中，具有工程或者工程经济类中级以上专业技术职称的人员不少于8人；取得造价工程师注册证书的人员不少于6人，其他人员具有从事工程造价专业工作的经历；

（四）企业与专职专业人员签订劳动合同，且专职专业人员符合国家规定的职业年龄（出资人除外）；

（五）专职专业人员人事档案关系由国家认可的人事代理机构代为管理；

（六）企业注册资本不少于人民币50万元；

（七）具有固定的办公场所，人均办公建筑面积不少于10平方米；

（八）技术档案管理制度、质量控制制度、财务管理制度齐全；

（九）企业为本单位专职专业人员办理的社会基本养老保险手续齐全；

（十）暂定期内工程造价咨询营业收入累计不低于人民币50万元；

（十一）申请核定资质等级之日前无本办法第二十七条禁止的行为。
错误示例：

    1.工商部门出具的股东出资情况证明原件及复印件非近三个月内的；

    2. 企业专职专业人员人事存档证明材料非近三个月内的；

    3. 企业专职专业人员社会基本养老保险证明材料非近三个月内的；

服务电话：83888427
示范文本：

工程造价咨询企业资质等级申请书
企 业 名  称：                                （公章）
申请资质等级：甲 级 ☑    乙 级 口    

所属地区：江苏省淮安市
填 表 日  期：     2015年  05 月  23 日
中华人民共和国建设部制
填  表  说  明
1、 本表用于工程造价咨询企业资质等级申请。

2、 本表应使用计算机打印。

3、 本表要如实逐项填写，如有弄虚作假者，按《工程造价咨询企业管理办法》予以处罚。

4、 本表数据均用阿拉伯数字；除万元、%保留一位小数外，其余均为整数。

5、 本表中带□的位置，用√选择填写。

6、 各项表格如在填写时不够，可另加附页，一律使用A4（210 297cm）型纸。

7、 本表所列栏目按有关规定需附证明材料的，申请资质时必须携带。
声       明
	本人 高某某 （法定代表人）32082319XXXXXXXXXX（身份证号码）郑重声明，本企业此次工程造价咨询企业资质等级申请资料、填写数据及所包含的附件资料内容是真实的，同样我在此所作的声明也是真实有效的。并愿意对在资质等级申请过程中有关部门调查的结果承担责任。
我授权  李某某 （联系人姓名）具体经办此次工程造价咨询企业资质等级的申请工作。我知道虚假的声明与资料是严重的违法行为，本企业如有不实之行为，愿接受建设行政主管部门依据有关法律法规给予的处罚。
（公章）
                                   法定代表人：（签名）      

                                                       年   月   日



1、 企业基本情况
	企业名称
	江苏XX项目管理咨询有限公司

	企业地址
	淮安市淮海东路X号丰惠广场XX楼

	原资质证书编号
	乙11047890
	原资质等级
	乙级
	取得资质时间
	2011年9月

	批准文号
	
	省（自治区、直辖市）

	江苏省


	地区（市、州、盟）
	淮安市
	县（区、市、旗）
	清河区

	营业执照注册号
	320811111111111
	注册资本
	xxx万元

	拟申请资质等级
	甲级
	邮政编码
	223001


	企 业 类 型
	有限责任公司
	隶属关系
	淮安市住房和城乡建设局

	联系人
	李某某
	联系电话
	0517-83111111

	传真
	0517-83111111
	电子邮箱
	83111111@qq.com

	企业网址
	
	开户账号
	110110110110

	开户银行
	中行淮安清河支行
	成 立 时 间
	2011年1月

	企业从业
人员状况
	专 职 专业人员人数    20  人

	
	其中：造价工程师人数         10 人

	
	造 价 员 人 数          10 人

	
	高中级职称人数        16  人

	
	其中：高级职称               6  人

	
	中级职称               10  人

	
	聘用退休技术人员  数     0 人

	
	兼职专业人员人数         0 人

	近三年工程造价咨询营业收入额
	第一年
	150万元
	第二年
	250万元
	第三年
	300万元
	合计
	700万元

	备注
	


注： 1、“营业收入”和“注册资本”单位均为万元； 

2、“隶属关系”填写内容为：公司注册所在地资质管理部门； 

3、“企业类型”填写内容为：国有企业、集体企业、股份合作企业、有限责任企业、股份
有限企业、合伙制企业、港澳台投资企业、外商投资企业、其他企业；
4、专职专业人员人数=造价工程师人数+造价员人数；
二、企业简介
	江苏XX工程项目管理咨询有限公司，是经江苏省建设厅批准的工程造价咨询单位。成立于2011年，注册资本xxx万元，拥有办公场所xxxM2。

公司始终坚持“质量第一、信誉第一、服务至上”的宗旨；坚持“诚信、守法、公正、科学”的执业准则。与时俱进、开拓创新，以肩负业主重托、不辱使命为己任，以心存公司厚望、多创荣誉为动力；树立责任重于泰山为信念，愿竭诚为各类工程项目提供优质的造价咨询服务。

公司自成立以来，一直认真贯彻执行国家有关法律法规和工程造价管理规定，客观、公正、科学地把握政策。先后承接了xxxxxxx等工程的造价咨询业务。我公司同时接受淮安市、宿迁市审计局委托，对下述政府投资项目进行了审计：xxxxxxx等。取得了良好的社会效益和经济效益。


注：企业简介字数控制在2000以内。
三、法定代表人简历
	姓名
	高某某
	性别
	男
	照片

	身份证号
	32082319xxxxxxxx
	出生日期
	19xx.x.xx
	

	所学专业
	工程造价
	职称
	高级
	

	现从事专业
	工程造价
	学历
	本科
	

	毕业院校
	xx大学
	

	造价工程师注册证书编号
	建[造]01234xxxx
	从事工程造价年限
	18年

	工
作
简
历
	1、自1998年6月1日至2014年1月1日 在江苏xx建设集团有限公司担任投标部主任
2、自2014年1月1日至今  在江苏xx项目管理咨询有限公司担任董事长、总经理
本人签字：                              年   月   日


四、技术负责人简历
	姓名
	杨某某
	性别
	女
	照片

	身份证号
	32082319xxxxxxxx
	出生日期
	19xx.x.xx
	

	所学专业
	工程造价
	职称
	高级
	

	现从事专业
	工程造价
	学历
	研究生
	

	毕业院校
	xx大学
	

	造价工程师注册证书编号
	建[造]01234xxxx
	从事工程造价年限
	20年

	从
事
工
程
造
价
工
作
简
历
	1、自1996年6月1日至2014年1月1日 在江苏xx建设集团有限公司担任投标部主任
2、自2014年1月1日至今  在江苏xx项目管理咨询有限公司担任董事长、总经理
本人签字：                              年   月   日


五、企业股东情况
	序号
	姓名
	性别
	出生日期
	身份证号码
	造价工程师注册证书编号
	职称/其他执业资格
	出资额
（万元）
	出资比例

	1
	高某某
	男
	1968.06.14
	3208231968xxxxxxxx
	建[造]01234xxxx
	高级工程师
	108
	52

	2
	李某某
	男
	1975.06.21
	3208231975xxxxxxxx
	建[造]01234xxxx
	高级工程师
	100
	48

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


六、工程造价咨询企业人事档案关系汇总表
	序号
	姓名
	性别
	身份证号码
	档案存档号
	人事档案存档单位
	存 档 单 位
	备注

	
	
	
	
	
	
	联系电话
	联系人
	

	1
	高某某
	男
	3208231968xxxxxxx
	HY-001
	淮安市人才交流中心
	0517-83333333
	许某
	

	2
	李某某
	男
	3208231975xxxxxxx
	HY-002
	淮安市人才交流中心
	0517-83333333
	许某
	

	3
	姜某某
	女
	3208231978xxxxxxx
	HY-003
	淮安市人才交流中心
	0517-83333333
	许某
	

	4
	王某某
	女
	3201231982xxxxxxx
	HY-004
	淮安市人才交流中心
	0517-83333333
	许某
	

	5
	钱某某
	男
	3208231978xxxxxxx
	HY-005
	淮安市人才交流中心
	0517-83333333
	许某
	

	6
	林某某
	男
	3208231970xxxxxxx
	HY-006
	淮安市人才交流中心
	0517-83333333
	许某
	

	7
	汪某某
	男
	3208231969xxxxxxx
	HY-007
	淮安市人才交流中心
	0517-83333333
	许某
	

	8
	江某某
	男
	3208231970xxxxxxx
	HY-008
	淮安市人才交流中心
	0517-83333333
	许某
	

	9
	吴  某
	男
	3208231969xxxxxxx
	HY-009
	淮安市人才交流中心
	0517-83333333
	许某
	

	10
	梁  某
	男
	3208231985xxxxxxx
	HY-010
	淮安市人才交流中心
	0517-83333333
	许某
	

	11
	梁某某
	男
	3208231975xxxxxxx
	HY-011
	淮安市人才交流中心
	0517-83333333
	许某
	

	12
	蒋某某
	男
	3208231974xxxxxxx
	HY-012
	淮安市人才交流中心
	0517-83333333
	许某
	

	13
	黄  某
	男
	3208231972xxxxxxx
	HY-013
	淮安市人才交流中心
	0517-83333333
	许某
	

	14
	覃某某
	男
	3208231976xxxxxxx
	HY-014
	淮安市人才交流中心
	0517-83333333
	许某
	

	15
	凌某某
	女
	3208231979xxxxxxx
	HY-015
	淮安市人才交流中心
	0517-83333333
	许某
	

	16
	招某某
	女
	3208231978xxxxxxx
	HY-016
	淮安市人才交流中心
	0517-83333333
	许某
	

	17
	朱某某
	女
	3208231978xxxxxxx
	HY-017
	淮安市人才交流中心
	0517-83333333
	许某
	

	18
	胡某某
	女
	3208231973xxxxxxx
	HY-018
	淮安市人才交流中心
	0517-83333333
	许某
	

	19
	考某某
	女
	3208231978xxxxxxx
	HY-019
	淮安市人才交流中心
	0517-83333333
	许某
	

	20
	支某某
	女
	3208231979xxxxxxx
	HY-020
	淮安市人才交流中心
	0517-83333333
	许某
	


七、专职专业人员汇总一览表
	序号
	姓名
	性别
	出生日期
	身份证号码
	职称
	学历
	执业/从业资格
	造价工程师注册证书编号/造价员证书编号
	从事工程造价年限
	是否退休聘用人员

	1
	高某某
	男
	1968.06.14
	3208231968xxxxxxx
	高级工程师
	本科
	注册造价师
	建[造]012345678
	18
	否

	2
	李某某
	男
	1975.06.21
	3208231975xxxxxxx
	高级工程师
	本科
	注册造价师
	建[造]012348888
	12
	否

	3
	姜某某
	女
	1978.06.14
	3208231978xxxxxxx
	高级工程师
	本科
	注册造价师
	建[造]012366666
	12
	否

	4
	王某某
	女
	1982.02.16
	3201231982xxxxxxx
	高级工程师
	本科
	注册造价师
	建[造]012322222
	5
	否

	5
	钱某某
	男
	1978.02.02
	3208231978xxxxxxx
	高级工程师
	本科
	注册造价师
	建[造]012399999
	7
	否

	6
	林某某
	男
	1970.02.22
	3208231970xxxxxxx
	高级工程师
	本科
	注册造价师
	建[造]012999999
	8
	否

	7
	汪某某
	男
	1969.02.22
	3208231969xxxxxxx
	工程师
	本科
	注册造价师
	建[造]012333333
	9
	否


	8
	江某某
	男
	1970.05.16
	3208231970xxxxxxx
	工程师
	本科
	注册造价师
	建[造]012444444
	6
	否

	9
	吴  某
	男
	1969.12.25
	3208231969xxxxxxx
	工程师
	本科
	注册造价师
	建[造]014444444
	8
	否

	10
	梁  某
	男
	1985.12.02
	3208231985xxxxxxx
	工程师
	大专
	注册造价师
	建[造]013444555
	5
	否

	11
	梁某某
	男
	1975.06.12
	3208231975xxxxxxx
	工程师
	大专
	造价员
	苏H011111
	4
	否

	12
	蒋某某
	男
	1974.06.12
	3208231974xxxxxxx
	工程师
	大专
	造价员
	苏H011122
	6
	否

	13
	黄  某
	男
	1972.01.19
	3208231972xxxxxxx
	工程师
	大专
	造价员
	苏H017771
	4
	否

	14
	覃某某
	男
	1976.06.13
	3208231976xxxxxxx
	工程师
	大专
	造价员
	苏H011331
	6
	否

	15
	凌某某
	女
	1979.05.18
	3208231979xxxxxxx
	工程师
	大专
	造价员
	苏H011111
	8
	否

	16
	招某某
	女
	1978.02.13
	3208231978xxxxxxx
	工程师
	大专
	造价员
	苏H018888
	5
	否

	17
	朱某某
	女
	1978.02.28
	3208231978xxxxxxx
	助理工程师
	大专
	造价员
	苏H011666
	3
	否

	18
	胡某某
	女
	1973.02.11
	3208231973xxxxxxx
	助理工程师
	大专
	造价员
	苏H013334
	4
	否

	19
	考某某
	女
	1978.06.14
	3208231978xxxxxxx
	助理工程师
	大专
	造价员
	苏H011444
	5
	否

	20
	支某某
	女
	1979.05.12
	3208231979xxxxxxx
	助理工程师
	大专
	造价员
	苏H015555
	2
	否


注： 1、“执业/从业资格”填写内容为：造价工程师、造价员；2、按造价工程师、造价员、其他进行分类顺序填写；3、造价工程师填写造价工程师注册证书编号；造价员填写造价员证书编号；
八、专职专业人员基本情况
	姓名
	梁  某
	性别
	男
	照片
（二寸）

	身份证号
	3208231985xxxxxxx
	出生日期
	1985.12.02
	

	所学专业
	工程造价
	职称
	工程师
	

	现从事专业
	工程造价
	学历
	大专
	

	毕业院校
	xxxx学院
	

	执业/从业资格证书编号
	
	从事工程造价年限
	     5年

	造价工程师注册证书编号
	建[造]013444555
	注册日期
	2014年

	注册企业名称
	江苏xx项目管理咨询有限公司

	执业专用章编号
	B013444555
	有效期
	2018年12月31日

	通讯地址
	淮安市淮海东路x号丰惠广场xx楼

	联系电话
	0517-831111111
	邮政编码
	223001

	人事档案关系单位
	淮安市人才交流中心

	从
事
工
程
造
价
工
作
简
历
	1、自2011年6月30日至2013年21月31日 在江苏xx工程项目管理咨询有限公司担任部门主任
2、自2014年1月1日至今  在江苏xx项目管理咨询有限公司担任项目负责人


	备
注
	


注：1、本企业专职专业人员，须每人填写一份；
2、附造价工程注册证书、技术职称证书、从事造价专业经历证明（预算员证）、人事存档证明、交纳社会养老保险费用凭证、造价师继续教育证明复印件，复印件等一律使用A4（210×297 cm）型纸；
3、要求扫描件一律使用原件扫描；
4、人事存档证明以人事代理合同（或人事代理管理登记卡）为准、证明文件应有证明单位文号；
九、近三年工程造价咨询业务完成情况一览表
	序号
	项目名称
	项目类型
	工程规模
	咨询标的额（万元）
	起止时间
	委托单位、联系人及联系电话
	项目
主持人

	1
	淮安市××××广场
	竣工结算审核
	4800万元
	4800 
	2011.5-2011．6
	淮安市×××置业有限公司/周某/83999999
	高某某

	2
	淮安市××××写字楼
	竣工结算审核
	4980万元
	4980 
	2012.3-2012．7
	淮安市×××有限公司/王某/83991111
	李某某

	3
	淮安市××××校区
	竣工结算审核
	3800万元
	3800 
	2012.5-2012．8
	淮安市×××学院/林某某/83222222
	姜某某

	4
	淮安市××××小区
	竣工结算审核
	2890万元
	2890 
	2013.4-2013．7
	淮安市×××开发有限公司/张某某/83666666
	王某某

	5
	淮安市××××装饰城
	竣工结算审核
	4500万元
	4500 
	2013.4-2013．5
	淮安市×××开发有限公司/钱某某/83988888
	钱某某

	6
	淮安市××××家电城
	竣工结算审核
	4999万元
	4999 
	2013.1-2013．7
	淮安市×××家电广场有限公司/周某/83888888
	林某某

	7
	淮安市××××中学
	竣工结算审核
	4100万元
	4100 
	2013.5-2013．8
	淮安市×××中学/乔某某/83600000
	汪某某

	8
	淮安市××××中心广场
	竣工结算审核
	3900万元
	3900 
	2014.1-2014．6
	淮安市×××置业有限公司/张某某/83080808
	江某某

	9
	淮安市××××大厦
	竣工结算审核
	3909万元
	3909 
	2014.5-2011．7
	淮安市×××购物广场有限公司/许某某/83777777
	吴  某

	10
	淮安市×××鸿轩广场
	竣工结算审核
	4991万元
	4991 
	2015.1-2015．2
	淮安市×××开发有限公司/黄某某/83800000
	梁  某

	11
	淮安市××××大楼
	竣工结算审核
	4088万元
	4088 
	2015.1-2015．3
	中国电信有限公司淮安市分公司/周某/83555555
	高某某

	12
	淮安市×××业务楼
	竣工结算审核
	3188万元
	3188 
	2015.2-2015．4
	淮安市×××有限公司/黄某某/83811111
	李某某


注：1、本表填写近三年签订的各项工程造价咨询合同，按年度顺序填写；
2、项目类型为：（一）项目经济评估；（二）建设项目投资估算的编制、审核；（三）概算、预算、结算、竣工决算编制、审核；
    （四）工程量清单、工程招标底价、投标报价的编制、审核；（五）其他。填写该项内容时只需填写编号即可。
十、申请结论情况
	初
审
意
见

	                                      负责人签字：              年   月   日
                                                                  （公章）

	主管部门审定意见

	                                      负责人签字：              年   月   日
                                                                  （公章）

	资质证书编号
	

	批准日期
	
	批准文号
	


 注：1、初审意见：申请甲级由省、自治区、直辖市、建设行政主管部门签署； 
2、主管部门审定意见：申请甲级由建设部标准定额司签署；
附件2

外省、本省工程造价咨询企业设立分支机构备案服务指南

行政服务事项：外省、本省工程造价咨询企业设立分支机构备案

办理部门：住建造价处窗口             承诺时限：10个工作日

是否收费：否                         法定时限：20个工作日

是否发证：否
设定依据：

1.建设部第149号令《工程造价咨询企业管理办法》第二十三条至第二十五条

2.苏建价(2006)433号《江苏省〈工程造价咨询企业管理办法〉实施细则》第二十五条至第二十九条

    3.省政府第66号令《江苏省建设工程造价管理办法》第十九条

    4.苏建价站(2013) 10号《关于贯彻落实〈省住房和城乡建设厅关于简化工程造价咨询企业设立分支机构备案程序等事项的通知〉的通知》

申请条件：无

申请材料：
    1.《工程造价咨询企业设立分支机构备案表》; （建设部第149号令《工程造价咨询企业管理办法》)
2.工程造价咨询企业和其设立的分支机构的营业执照复印件;（苏建价站(2013) 10号《关于贯彻落实〈省住房和城乡建设厅关于简化工程造价咨询企业设立分支机构备案程序等事项的通知〉的通知》)
3.工程造价咨询企业资质证书复印件;（苏建价站(2013) 10号《关于贯彻落实〈省住房和城乡建设厅关于简化工程造价咨询企业设立分支机构备案程序等事项的通知〉的通知》)
4.拟在分支机构执业的专职专业人员的造价工程师注册证书、造价员资格证书、职称证书、人事代理合同、近三月内交纳的养老保险凭证复印件;(省政府第66号令《江苏省建设工程造价管理办法》)
5.分支机构负责人和技术负责人的任职文件; (省政府第66号令《江苏省建设工程造价管理办法》)
6.分支机构固定办公场所的租赁合同或产权证明复印件。(苏建价(2006)433号《江苏省〈工程造价咨询企业管理办法〉实施细则》)

基本流程：

注意事项：

1.首次办理分支机构备案企业提供：母公司营业执照、工程造价咨询企业资质证书、企业组织机构代码证和分公司营业执照、组织机构代码证原件及复印件；

2.将母公司、分公司信息输入管理系统“单位库维护”，并电话通知省站开通母公司登录系统申请密码权限。

错误示例：无

服务电话：83888427

示范文本：

工程造价咨询企业设立分支机构

备 案 表

         母公司名称：                （盖章）

         分支机构名称：              （盖章）

江 苏 省 建 设 厅 制

年    月    日

分支机构备案表

	母公司基本情况

	母公司名称
	江苏xx项目管理集团

有限公司
	母公司营业执照号
	321300xxxxxxx

	母公司地址
	宿迁市XX路x号
	邮 编
	223800

	组织机构

代码
	7888xxxx-x
	造价咨询等级
	甲级
	造价咨询资质证号
	甲150632xxxx

	法定代表人
	周某
	母公司电话
	05278438xxxx
	母公司

传真号
	05278810xxxx

	分支机构基本情况

	分支机构名称
	江苏xxx项目管理集团有限公司淮安分公司
	机构营业

执照号
	32091xxxxx

	分支机构地址
	江苏省淮安市清河区xx路xx号
	邮编
	223001

	分支机构

组织代码
	5580xxxx-x
	分支机构管

辖市
	淮安
	分支机构管辖区县
	市区

	分支机构

负责人
	周某某
	手机号
	18121xxxxxx
	分支机构传真号
	

	分支机构

联系人
	殷某
	分支机构电话
	18036xxxxxx
	分支机构经营场所面积
	201

	专职专业人员构成
	总数
	注册造价师人数
	造价员人数
	中、高级职称人数
	聘用内退人员数

	
	10
	5
	5
	5
	0

	备注
	

	省造价管理总站受理备案意见
	                        盖章：

                                             年     月     日

	姓名
	周某某
	性别
	男
	

	身份证号
	32081919xxxxxxxxxxx
	

	出生年月
	19xx-x-xx
	学历
	大专
	

	毕业学校
	南京xx大学
	所学专业
	经济管理
	

	职称名称
	经济师
	职称等级
	初级
	

	造价工程师

注册证书编号
	
	造价员资格证号
	
	

	职务
	
	从事工程造价

工作年限
	    20                年

	出资额
	x万元
	出资比例
	xx%

	联系电话
	05178312xxxx
	手机号
	1812166xxxx

	工作经历
	起始日期
	截止日期
	工作单位
	从事工作
	证明人

	
	2010-x-x
	2016-x-x
	江苏xx项目管理集团有限公司淮安分公司
	担任总经理一职
	殷某

	                          本人签字:                             年     月    日


三、企业法定代表人

四、企业技术负责人

	姓名
	李某
	性别
	女
	

	身份证号
	340811xxxxxxxxxx
	

	出生年月
	19xx-x-xx
	学历
	大专
	

	毕业学校
	华东xx学院
	所学专业
	
	

	职称名称
	高级工程师
	职称等级
	高级
	

	造价工程师

注册证书编号
	建[造]0632xxxxxx
	造价员资格证号
	
	

	职务
	
	从事工程造价

工作年限
	    8           年

	出资额
	x万元
	出资比例
	xx%

	联系电话
	05178312xxxx
	手机号
	1860140xxxx

	工作经历
	起始日期
	截止日期
	工作单位
	从事工作
	证明人

	
	
	
	
	
	

	                          本人签字:                             年     月    日


五、专职专业人员汇总一览表
	序号
	姓名
	性别
	出生日期
	身份证号码
	职称
	学历
	造价师注册证号
	造价员资格证号
	造价工作年限
	聘用类型

	1
	高某某
	男
	1968.06.14
	3208231968xxxxxxx
	高级工程师
	本科
	建[造]012345678
	
	18
	在册人员

	2
	李某某
	男
	1975.06.21
	3208231975xxxxxxx
	高级工程师
	本科
	建[造]012348888
	
	12
	在册人员

	3
	姜某某
	女
	1978.06.14
	3208231978xxxxxxx
	高级工程师
	本科
	建[造]012366666
	
	12
	在册人员

	4
	王某某
	女
	1982.02.16
	3201231982xxxxxxx
	高级工程师
	本科
	建[造]012322222
	
	5
	在册人员

	5
	吴  某
	男
	1969.12.25
	3208231969xxxxxxx
	工程师
	本科
	建[造]014444444
	
	8
	在册人员

	6
	梁某某
	男
	1975.06.12
	3208231975xxxxxxx
	工程师
	大专
	
	苏H011111
	4
	在册人员

	7
	蒋某某
	男
	1974.06.12
	3208231974xxxxxxx
	工程师
	大专
	
	苏H011122
	6
	在册人员

	8
	黄  某
	男
	1972.01.19
	3208231972xxxxxxx
	工程师
	大专
	
	苏H017771
	4
	在册人员

	9
	覃某某
	男
	1976.06.13
	3208231976xxxxxxx
	工程师
	大专
	
	苏H011331
	6
	在册人员

	10
	朱某某
	女
	1978.02.28
	3208231978xxxxxxx
	助理工程师
	大专
	
	苏H011666
	3
	在册人员


六、工程造价咨询企业人事档案关系汇总表
	序

号
	姓名
	性别
	身份证号
	档案存档号
	人事档案存放单位

	1
	高某某
	男
	3208231968xxxxxxx
	HY-001
	淮安市人才交流中心

	2
	李某某
	男
	3208231975xxxxxxx
	HY-002
	淮安市人才交流中心

	3
	姜某某
	女
	3208231978xxxxxxx
	HY-003
	淮安市人才交流中心

	4
	王某某
	女
	3201231982xxxxxxx
	HY-004
	淮安市人才交流中心

	5
	吴  某
	男
	3208231969xxxxxxx
	HY-005
	淮安市人才交流中心

	6
	梁某某
	男
	3208231975xxxxxxx
	HY-006
	淮安市人才交流中心

	7
	蒋某某
	男
	3208231974xxxxxxx
	HY-007
	淮安市人才交流中心

	8
	黄  某
	男
	3208231972xxxxxxx
	HY-008
	淮安市人才交流中心

	9
	覃某某
	男
	3208231976xxxxxxx
	HY-009
	淮安市人才交流中心

	10
	朱某某
	女
	3208231978xxxxxxx
	HY-010
	淮安市人才交流中心


七、专职专业人员养老保险表

	序号
	姓名
	性别
	身份证号
	聘用类型
	缴费代码
	缴费单位
	联系电话
	联系人
	备注
	职称
	学历
	造价师注册证号
	造价员

注册证号
	造价工作年限

	1
	高某某
	男
	3208231968xxxxxxx
	在册人员
	
	江苏xx项目管理集团有限公司淮安分公司
	05178312xx
	
	
	高级

工程师
	本科
	建[造]012345678
	
	

	2
	李某某
	男
	3208231975xxxxxxx
	在册人员
	
	江苏xx项目管理集团有限公司淮安分公司
	05178312xx
	
	
	高级

工程师
	本科
	建[造]012348888
	
	

	3
	姜某某
	女
	3208231978xxxxxxx
	在册人员
	
	江苏xx项目管理集团有限公司淮安分公司
	05178312xx
	
	
	高级

工程师
	本科
	建[造]012366666
	
	

	4
	王某某
	女
	3201231982xxxxxxx
	在册人员
	
	江苏xx项目管理集团有限公司淮安分公司
	05178312xx
	
	
	高级

工程师
	本科
	建[造]012322222
	
	

	5
	吴  某
	男
	3208231969xxxxxxx
	在册人员
	
	江苏xx项目管理集团有限公司淮安分公司
	05178312xx
	
	
	工程师
	本科
	建[造]014444444
	
	

	6
	梁某某
	男
	3208231975xxxxxxx
	在册人员
	
	江苏xx项目管理集团有限公司淮安分公司
	05178312xx
	
	
	工程师
	大专
	
	苏H011111
	

	7
	蒋某某
	男
	3208231974xxxxxxx
	在册人员
	
	江苏xx项目管理集团有限公司淮安分公司
	05178312xx
	
	
	工程师
	大专
	
	苏H011122
	

	8
	黄  某
	男
	3208231972xxxxxxx
	在册人员
	
	江苏xx项目管理集团有限公司淮安分公司
	05178312xx
	
	
	工程师
	大专
	
	苏H017771
	

	9
	覃某某
	男
	3208231976xxxxxxx
	在册人员
	
	江苏xx项目管理集团有限公司淮安分公司
	05178312xx
	
	
	工程师
	大专
	
	苏H011331
	

	10
	朱某某
	女
	3208231978xxxxxxx
	在册人员
	
	江苏xx项目管理集团有限公司淮安分公司
	05178312xx
	
	
	助理工程师
	大专
	
	苏H011666
	


专职专业人员基本情况

	姓名
	高某某
	性别
	男
	

	身份证号
	3208231968xxxxx
	出生年月
	19xx-x-xx
	

	所学专业
	土建
	职称
	工程师
	

	现从事专业
	
	学历
	本科
	

	毕业院校
	xx大学

	从业资格证书编号
	苏060Kxxxx
	从事造价工作年限
	8年

	造价师注册证书编号
	建[造]012345678
	注册日期
	

	注册企业名称
	

	职业专用章编号
	A1332xxxxxxx

	通讯地址
	江苏省淮安市清河区xx路xx号

	联系电话
	05178312xxxx
	邮政编码
	223001

	人事档案关系单位
	淮安市人才中心

	缴纳社会保险单位
	
	缴费代码
	

	工作经历
	序号
	起始日期
	截止日期
	在何单位从事工程造价工作
	从事何工作
	证明人

	
	

	备注
	


附件3

外省本省工程造价咨询企业跨地区承揽业务单项备案服务指南

行政服务事项：外省本省工程造价咨询企业跨地区承揽业务单项备案

办理部门：  住建造价处窗口           承诺时限：5个工作日

是否收费：否                         法定时限：5个工作日

是否发证：否

设定依据：

    1.建设部第149号令《工程造价咨询企业管理办法》第二十三条至第二十五条

    2.苏建价(2006)433号《江苏省〈工程造价咨询企业管理办法〉实施细则》第二十五条至第二十九条

    3.省政府第66号令《江苏省建设工程造价管理办法》第十九条

    4.苏建价站(2013) 10号《关于贯彻落实〈省住房和城乡建设厅关于简化工程造价咨询企业设立分支机构备案程序等事项的通知〉的通知》

申请条件：网上办理，无条件；

申请材料：

    公司提供营业执照、资质证书、组织机构代码证原件和复印件供核验,核验后原件退还企业,复印件留存。 

基本流程：


注意事项：

    1.首次办理单项业务备案企业的公司营业执照、工程造价咨询企业资质证书、企业组织机构代码证原件及复印件，将公司信息输入管理系统"单位库维护",并电话通知省站开通企业登录系统申请密码权限。
2.企业申请密码登录系统填报公司信息,在“单项业务备案”模块填报“承接咨询项目概况”和“事从本咨询项目专职人员”",然后在网上将备案信息提交。

3.对网上企业和备案项目信息进行复核,符合要求即审结.企业可以在系统查看备案结果,并在江苏工程造价信息网"信息查询"栏目查看已备案项目。

错误示例：无
服务电话：83888427

附件4

造价工程师初始、延续、注销、变更注册业务办理服务指南

行政服务事项：造价工程师初始、延续、注销变更注册业务办理

办理部门：住建造价处窗口            承诺时限：1个工作日
是否收费：否                        法定时限：无
是否发证：否
设定依据：建设部令第150号《注册造价工程师管理办法》第二章

申请条件：通过全国造价工程师执业资格统一考试或者资格认定、资格互认，取得中华人民共和国造价工程师执业资格
申请材料：

（一）初始注册

1.注册造价工程师初始注册申请表；2.执业资格证件和身份证件复印件；3.与聘用单位签订的劳动合同复印件；4.工程造价岗位工作证明；5.继续教育合格证明；

6.社会基本养老保险凭证、人事代理合同复印件，或者劳动、人事部门颁发的离退休证复印件；（非造价咨询单位可不提供）；7.外国人、台港澳人员应当提供外国人就业许可证书、台港澳人员就业证书复印件；8.近期二寸免冠照片两张。

    （二）延续注册

1. 注册造价工程师延续注册申请表；2.注册证书、执业印章；与聘用单位签订的劳动合同复印件；3.前一个注册期内的工作业绩证明；4.继续教育合格证明；5.近期二寸免冠照片两张。

（三）暂停执业

1.注册造价工程师暂停执业申请表；2.注册证书﹑执业印章。

（四）暂停执业恢复注册

注册造价工程师暂停执业恢复注册申请表；在注册有效期内恢复注册的，应按原注册有效期办理手续，超过一个注册有效期恢复注册的，应办理延续注册，执业单位发生变化，按规定一并办理变更注册。

    （五）注销注册

1.注册造价工程师注销注册申请表；2.注册证书﹑执业印章。

（6） 遗失补办

    1.遗失补办申请表；2.遗失声明。

（七）省内或部门内变更注册

1.注册造价工程师变更注册申请表（省内或部门内,一式两份）；2.注册证书、执业印章；3.与新聘用单位签订的劳动合同复印件；4.与原聘用单位解除劳动合同的证明文件；5.社会基本养老保险凭证、人事代理合同复印件，或者劳动、人事部门颁发的离退休证复印件；6.（非造价咨询单位可不提供）外国人、台港澳人员应当提供外国人就业许可证书、台港澳人员就业证书复印件。

（8） 出省变更

   1. 注册造价工程师变更注册申请表（跨省级或部门,一式四份）；2.注册证书原件及复印件、执业印章；3.与新聘用单位签订的劳动合同复印件；4.与原聘用单位解除劳动合同的证明文件；5.身份证件复印件。

（九）外省变更到我省

1.注册造价工程师变更注册申请表（跨省级或部门,一式两份，原省级注册管理机构同意变更盖章）；2.注册证书原件及复印件；3.与新聘用单位签订的劳动合同复印件；4.与原聘用单位解除劳动合同的证明文件；5.社会基本养老保险凭证、人事代理合同复印件，或者劳动、人事部门颁发的离退休证复印件；6.（非造价咨询单位可不提供）外国人、台港澳人员应当提供外国人就业许可证书、台港澳人员就业证书复印件；7.身份证件复印件；8.近期二寸免冠照片两张。

(以上申请材料法律法规依据均为建设部令第150号《注册造价工程师管理办法》)

基本流程：

注意事项：

    1.受聘于具有工程造价咨询资质中介机构的，应当提供聘用单位为其交纳的社会基本养老保险凭证，人事代理合同复印件，或者劳动人事部门颁发的离退休证复印件。

    2.证书复印件扫描件应包括编号页，照片页，内容页，证书如有续期记录，变更记录，还应包括复印件。

    3.在注册有效期届满前3个月内办理变更注册手续的，变更注册应与延续注册一并办理。
    4.申请表在江苏省建设执业资格注册管理系统直接填报下载

错误示例：无
服务电话：83888427

示范文本：

注册造价工程师初始注册申请表

	姓 名
	王某
	性别
	男
	年龄
	35
	民族
	汉
	照片

（二寸）

	身份证号
	32081980xxxxxxxx
	职称
	工程师
	

	毕业院校
	xx大学
	所学

专业
	土木工程
	

	毕业时间
	2009.07
	学历

（学位）
	本科
	从事造价工作年限
	6
	

	执业资格
证书编号
	建[造]0014xxxx
	批准

日期
	2014.10
	签发单位
	江苏省人力资源和社会保障厅
	

	聘用单位
	 淮安×××工程咨询有限公司
	单位类型
	有限责任公司

	资质等级
	乙级
	资质证号
	乙1412xxx
	联系电话
	83577777

	通讯地址
	淮安市淮海北路xx号
	邮政编码
	223001

	逾期注册继续

教育情况
	0学时
	造价员证书号
	

	从事工程造
价
工
作
经
历
	起止日期
	在何单位从事工程造价业务
	主要负责内容
	证明人

	
	2009.07-2015.1
	在淮安市×××项目管理有限公司
	结算审核
	王某某

	
	2015.01-今
	淮安×××工程咨询有限公司
	结算审核
	钟某某

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	何时何地受过何种处罚
	

	何时何地受过何种奖励
	

	本人无违反职业道德行为，身体健康，并对以上内容真实性负责，如有虚假，愿承担一切责任。

申请人（签字）：               

年    月    日


	聘  用  单  位  意  见

	我单位已聘用  王某  同志，聘用期为  2015  年 1  月  1 日至  2020  年  1 月 1  日。

同意申报注册。

      负责人（签字）：                          （公章）

                                               年   月   日

	注  册  初  审  机  关  意  见

	经核查，申报材料与原件相符，符合申报条件。

同意申报注册。

      审查人（签字）：

      负责人（签字）：                           （公章） 

                                        年   月   日

	注册机关意见

	                            （公章）

                                             年   月   日


注：

1、注册初审机关的审查意见在表中注明，不再另行出具其他文件；

2、注册初审机关在审查意见栏中的盖章为本单位公章（如省、自治区建设厅、直辖市建委等）或行政许可专用章，单位内设机构印章无效。
编号__      注册造价工程师延续注册申请表
	姓　　名
	张某某
	性　　别
	男
	照片

（二寸）

	注册证书
编　　号
	建[造]0011xxxx
	身份证号
	32081977xxxxxxxx
	

	注册期内继续教育情况
	必修课
	60
	暂停执业后重新申请注册继续教育情况
	必修课
	
	

	
	选修课
	60
	
	选修课
	
	

	聘用单位
	淮安×××工程咨询有限公司
	单位类型
	有限责任公司

	企业资质等级
	乙级
	资质证号
	乙1412xxx
	联系电话
	83577777

	通讯地址
	淮安市淮海北路xx号
	邮政编码
	223001

	前一个注册期内的工作业绩
	起止日期
	工程项目名称
	总造价

(万元)
	负责工作内容

	
	2014.1-2014.2
	淮安市×××大厦
	4800
	审核

	
	2014.1-2014.2
	淮安市×××写字楼
	3800
	审核

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	何时何地受过何种处罚
	

	何时何地受过何种奖励
	

	本人无违反职业道德行为，身体健康，并对以上内容真实性负责，如有虚假，愿承担一切责任。

申请人（签字）：                       

年    月    日

	聘  用  单  位  意  见

	我单位继续聘用  张某某 同志，聘用期为 2015 年 1 月  1 日至2020年  1 月    1  日。

其申报材料真实，同意申报延续注册。

      负责人（签字）:                                        （公章）

                     年   月   日

	注  册  初  审  机  关  意  见

	          经核查，申报材料齐全，同意申报延续注册。

审查人（签字）：

     负责人（签字）:                                     

（公章）

                                                 年   月   日

	注  册  机  关  意  见

	           负责（签字）人:                        （公章）

                                                年   月   日


编号__          注册造价工程师暂停执业申请表

	姓 名
	钱某某
	身份证件号
	320522197002125678

	聘用单位
	淮安×××工程咨询有限公司
	暂停时间
	2015年1月

	单位地址
	淮安市淮海北路××号
	邮政编码
	23001

	联系电话
	0517-83577777
	手机号码
	13805××××××

	注册证书号
	建[造]0021333
	印 章（印）
	

	执业印章编号
	A0021333
	
	

	注册有效期
	2017年12月21日
	
	

	暂 停 原 因 
	暂停执业。

申请人（签字）：
年   月   日
	聘用单位
	 情况属实， 同意。

（公章）

年   月   日 

	  注  册  初  审  机  关  意  见

	    情况属实，同意暂停执业，注册证书和执业印章已收回。
        负责人（签字）：                               （公章）

                                                     年   月   日

	注  册  机  关  意  见

	     负责人：                                       （公章）

                                                   年   月   日


编号__          注册造价工程师恢复注册申请表

	姓 名
	寇某某
	身份证件号
	320404198012023333

	原聘用单位
	南京×××项目管理公司
	暂停时间
	2013年1月

	现聘用单位
	淮安市××××咨询公司
	恢复时间
	2015年5月

	企业资质证号
	甲141×××
	本人联系电话
	0517-83611111

	原注册证书号
	建[造]0029×××
	继 续 教 育
	必修课时
	60

	原执业印章号
	A0029×××
	
	选修课时
	60

	原注册有效期
	2016年12月31日
	
	超过一个有效期
	

	恢 复 原 因 
	申请人（签字）：
年   月   日
	现 聘 用 单 位
	 情况属实， 同意。

（公章）

年   月   日 

	  注  册  初  审  机  关  意  见

	    情况属实，同意恢复注册。
        负责人（签字）：                             （公章）

                                                  年   月   日

	注  册  机  关  意  见

	     负责人：                                     （公章）

                                                年   月   日


编号__            注册造价工程师注销注册申请表

	姓 名
	张某某
	性别
	男
	身份证件号
	3204041975××××××

	聘用单位
	江苏××建设项目管理有限公司

	单位地址
	淮安市经济开发区×××城
	邮政编码
	223001

	联系电话
	0517-8359×××
	手机号码
	15305××××××

	注册证书号
	建[造]0028×××
	印 章（印）
	

	执业印章编号
	A002×××
	
	

	注册有效期
	2017年12月31日
	
	

	注 销 原 因 
	申请人（签字）：
年   月   日
	聘用单位
	 情况属实， 同意。

（公章）

年   月   日 

	注  册  初  审  机  关  意  见

	    情况属实，同意申报注销注册，注册证书和执业印章已收回。

        负责人（签字）：                              （公章）

                                                   年   月   日

	注  册  机  关  意  见

	     负责人（签字）：                                  （公章）

                                                    年   月   日


编号__  造价工程师注册证书、执业专用章遗失补办申请表

	姓名
	江某某
	近期一寸免冠照片

	身份证件号
	3
	2
	0
	7
	3
	5
	1
	9
	7
	6
	×
	×
	×
	×
	×
	×
	×
	×
	

	注册证书编号
	建[造]0026×××
	执业专用章

编号
	A0026××××
	

	注册单位
	江苏××工程咨询有限公司
	联系电话
	84111111

	通讯地址
	淮安市淮阴区软件园
	邮政编码
	223000

	企业资质证号
	甲141233×××××
	
	

	遗失、破损原因（☑注册证书　　☑执业印章）

	　　　　　　　　　　　　　　　　

申请人（签字）：　　　　                         　　年　　月　　日

	聘用单位意见
	情况属实，已刊登声明作废，同意申请　☑注册造价工程师注册证书　

☑执业印章补办手续。

   负责人（签字）                                    （单位公章）

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年 　  月  　 日

	设区市造价管理站初审意见
	经核查，申请材料与原件相符，初审合格。

审查人（签字）：                       

负责人（签字）：                              

  （单位公章）　

年   　月 　  日

	省级注册管理机构意见
	经核查，申请材料与原件相符，同意申报补办（□注册证书；□执业印章）。

审查人（签字）：                       

负责人（签字）：                                

  （单位公章）　

　年   　月 　  日


注： 1、造价工程师注册证书、执业专用章遗失补办人员需提交刊登声明作废的报纸；

2、造价工程师注册证书复印件；

3、造价工程师注册证书遗失的需提交执业资格证书复印件及近期二寸免冠照片一张。
编号__    注册造价工程师变更注册申请表（省级或部门内）
	姓   名
	林某某
	性  别
	男
	年龄
	40
	照片

（二寸）

	身份证号码
	3208231975×××××
	注册证书号
	建[造]005×××××
	

	原聘用单位
	南京××项目管理公司
	单位类型
	有限责任公司
	

	资质等级
	甲级
	资质证书号
	甲1322×××
	联系电话
	025-86111111

	现聘用单位
	淮安市××工程咨询有限公司
	单位类型
	有限责任公司

	资质等级
	乙级
	资质证书号
	乙123××××
	联系电话
	83821111

	变更原因
	工作单位调动。

	通讯地址
	淮安市清浦区解放东路××号

	邮政编码
	223000
	联系电话
	0517-8358×××××

	本人无违反职业道德行为，身体健康，并对以上内容真实性负责，如有虚假，愿承担一切责任。

             申请人签字：                       年    月    日

	原  聘  用  单  位  意  见

	        同志，已与我单位解除聘用合同，同意申报变更注册。

负责人（签名）:                            

（公章）         

年   月   日


	现  聘  用  单  位  意  见

	     林某某  同志，与我单位签订聘用合同，聘用期为  2014  年 2 月1 日至 2022  年  12 月  31 日。同意申报变更注册。

负责人（签名）:                                （公章）

                      年   月   日

	省 级 或 部 门 注 册 初 审 机 关 意 见

	    经审查，申报材料齐全，同意变更注册。

         审查人（签名）：

     负责人（签名）:                           （公章）

                                                  年   月   日

	注  册  机  关  意  见

	    负责人（签名）:                        （公章）

                                                 年   月   日


编号__    注册造价工程师变更注册申请表(跨省级或部门)
	姓　名
	江某某
	性别
	女
	年龄
	32
	照片

（二寸）

	身份证号
	3204041983×××××
	注册证书号
	建[造]004×××××
	

	原聘用单位
	江苏×××咨询有限公司
	单位类型
	有限责任公司
	

	资质等级
	甲级
	资质证书号
	甲121××
	联系电话
	8361111

	现聘用单位
	上海××工程咨询有限公司
	单位类型
	有限责任公司

	资质等级
	甲级
	资质证书号
	甲1200001
	联系电话
	021-60999×

	变更原因
	工作单位调动

	通讯地址
	上海市宝山区同济路×××号

	邮政编码
	200000
	联系电话
	021-60999×××

	    本人无违反职业道德行为，身体健康，并对以上内容真实性负责，如有虚假，愿承担一切责任。

申请人签字：                        

年    月    日

	原  聘  用  单  位  意  见

	  江某某 同志，已与我单位解除聘用合同，同意申报变更注册。

      负责人（签字）:                        

（公章）         

年   月   日

	现  聘  用  单  位  意  见

	       江某某  同志，与我单位签订聘用合同，聘用期为  2015 年 2月

至  2020 年  12 月。同意申报变更注册。

      负责人（签字）:                

（公章）

                            年   月   日

	原 省 级 或 部 门 注 册 初 审 机 关 意 见

	       经审查，同意申报变更注册。

         审查人（签字）：

     负责人（签字）:                               （公章）

                                                      年   月   日

	现 省 级 或 部 门 注 册 初 审 机 关 意 见

	    经审查，申报材料齐全，同意申报变更注册。

         审查人（签字）：

     负责人（签字）:                               （公章）

                                                      年   月   日

	注  册  机  关  意  见

	    负责人（签字）:                            （公章）

                                                     年   月   日


附件5
国有投资建设工程招标控制价备案  

服务指南

行政服务事项：国有投资建设工程招标控制价备案

办理部门：淮安市工程造价管理处           承诺时限：1个工作日
是否收费：否                             法定时限：无
是否发证：否
设定依据：苏建价〔2014〕448号 省住房城乡建设厅关于《建设工程工程量清单计价规范》（GB50500—2013）及其9本工程量计算规范的贯彻意见、苏建价〔2016〕154号《省住房城乡建设厅关于建筑业实施营改增后江苏省建设工程计价依据调整的通知》
申请条件：国有投资建设工程招标控制价
申请材料：控制价文件的计价软件格式、招标文件、工程量清单、备查表、控制价编制说明、招标文件备案表。（备案表原件一式二份其它均为电子版）（苏建价〔2014〕448号第一条中第4条）
基本流程：










注意事项：

1.工程量清单和招标控制价是否由具有编制能力的招标人或受其委托的具有相应资质的工程造价咨询或招标代理机构编制；
    2.工程量清单和招标控制价编制单位公章、资质印章、造价专业人员签章是否齐全。
错误示例：造价专业人员签章与系统填报人员名单不一致。

服务电话： 83888427
示范文本：

淮安市建筑工程招标控制价备案表

受理号：
	建设单位
	淮安市XXXX有限公司
	工程名称
	淮安市XXXX工程

	建筑面积（m2）
	XXXX
	结构类型/层数
	XXXX / XXXX

	暂估价等费用（万元）
	XXXX
	招标控制价

（万元)
	XXXX

	编制单位
	编制人
	执业资格印章

	 签  章

         2015年05月2日
	杨二
	建[造] XXXX

	
	曹二
	建[造] XXXX

	
	
	

	
	
	

	工程造价管理部门备案意见
	招投标管理部门备案意见

	经办人  

         2015年5月5日
	经办人   

2015年5月5日


填表人：XXXX                 联系电话：XXXX
附件6

安全文明施工措施费费率核定服务指南

行政服务事项：安全文明施工措施费费率核定
办理部门：  淮安市工程造价管理处             承诺时限：7个工作日

是否收费：否                                 法定时限：无
是否发证：否
设定依据：苏建价（2005）349号《关于印发〈江苏省建设工程现场安全文明施工措施费计价管理办法〉的通知》、苏建价〔2016〕154号《省住房城乡建设厅关于建筑业实施营改增后江苏省建设工程计价依据调整的通知》

申请条件：安全文明施工措施费费率核定在项目竣工后提出申请。

申请材料： 1、系统与书面同时提交的申请；2、合同协议书（合同格式为扫描件或者图片格式）；3、文明工地获奖文件(格式为扫描件或者图片格式）。（苏建价（2005）349号第九条）
基本流程：








注意事项：上传到系统的材料必须是原件扫描。
错误示例：只提交书面申请，未在造价管理系统提交申请。
服务电话：83888427

示范文本：

建设工程安全文明施工措施费费率核定申请表

淮安市工程造价管理站：

我单位施工的   淮安市XXXX       工程项目，特申请对该项目进行建设工程安全文明施工措施费费率核定。

                                     申请单位（章）：
                                      年   月   日

工程概况：

	工程项目名称
	淮安市XXXX工程
	工程地点
	XXXX

	施工单位
	江苏XXXX有限公司
	资质等级
	

	工程内容
	土建、安装
	结构类型
	框架

	工程合同价  (万元)
	1260
	分部分项工程费(万元)
	977
	建筑面积（M2）
	8669

	项目经理
	张三
	资质等级
	一级
	联系电话
	XXXX

	建设单位
	淮安XXXX开发有限公司
	施工许可证号
	XXXX

	监理单位
	淮安XXXX项目管理有限公司
	总监
	李二
	联系电话
	XXXX

	开工日期
	2014.3
	竣工日期
	2015.6


注：本表一式二份。一份交工程造价管理机构、一份交安全监督站。

申请人提交报批材料





受理，合格出具受理凭证








审核（按照省厅要求）








发现该事项直接关系他人重大利益的，应告知利害关系人。申请人和利害关系人有权进行陈述和申辩。本单位应当听取申请人和利害关系人意见。





网上提交省住建厅








审查（按照省厅要求）








报批材料不全或者不符合法定形式的，一次性告知补正事宜





不属于本单位职权范围的，不予受理，出具不予受理通知书。告知申请人向有关部门申请








申请人提交基本材料





受理材料


受理人员：陈彩波　胡薇薇　赵倩（当场办理）








分支机构网上提交申请,报送备案表和书面资料，7个工作日





初审合格后报省站核定





审核不合格


作出不予备案决定





初审不合格


作出不予备案决定





对网上和书面资料进行符合性初审


初审人员：陈彩波　胡薇薇　赵倩（2个工作日）





网上提交省站








核验资质、网上开通企业入库


核验人员：陈彩波　胡薇薇　赵倩（1个工作日）





核验不合格


作出不予备案决定





报批材料不全，一次性告知补交





不属于本单位职权范围的，不予受理，出具不予受理通知书。告知申请人向有关部门申请








申请人提交报批材料





核验资质、网上开通企业入库


受理人员：陈彩波　胡薇薇　赵倩（1个工作日）








对网上和书面资料进行符合性初审


初审人员：陈彩波　胡薇薇　赵倩（3个工作日）





初审不合格


作出不予备案决定





初审意见后报省站





分支机构网上提交申请,报送备案表和书面资料 办理人员：陈彩波　胡薇薇　赵倩（1个工作日）





报批材料不全，一次性告知补交





不属于本单位职权范围的，不予受理，出具不予受理通知书。告知申请人向有关部门申请








申请人提交报批材料





受理材料


受理人员：陈彩波胡薇薇赵倩（现场）








送省住建厅窗口 (初始、延续注册集中送省厅、其他由申请人报送)








审核网上提交的资料与原件


受理人员：陈彩波胡薇薇赵倩（1个工作日）








现场不合格


作出不予办理决定





报批材料不全，一次性告知补交





不属于本单位职权范围的，不予受理，出具不予受理通知书。告知申请人向有关部门申请








申请人提交报批材料





报批材料不全，一次性告知补交





受理材料  造价处窗口


受理人员：赵倩（1个工作日）（陈彩波、胡薇薇）








不属于本单位职权范围的，不予受理。告知申请人向有关部门申请








符合备查条件的，盖备案专用章





申请人领取材料





申请人提交报批材料





报批材料不全，一次性告知补交





不属于本单位职权范围的，不予受理。告知申请人向有关部门申请








受理材料  造价处窗口


受理人员：赵倩（陈彩波、胡薇薇）








费率核定


核定人员：赵倩  (3个工作日)    （陈彩波、胡薇薇）    





智煜主任审核(1个工作日)





申请人在系统里打印好测定表，到造价处窗口盖核定章








